Zatgcznik 16A

ZASADY FUNKCJONOWANIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W ZESPOLE SZKOL PLASTYCZNYCH W GDYNI

Niniejsze zasady regulujg funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Zespole Szkét
Plastycznych w Gdyni zwanym dalej Zespotem.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

1. W Zespole za posrednictwem strony synergia.librus.pl funkcjonuje elektroniczny
dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme
zewnetrzna, wspotpracujacg z Zespotem. Podstawg dziatania dziennika
elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Zespotu i uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy Zespotu, ktérzy majg bezposredni dostep do
edycji i przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych danych.
Szczegdbtowg odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami
umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i
przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu
nauczania jest:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentac;ji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 oraz z 2003r. Nr 107, poz. 1003.) i
art. 23 pkt 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2002r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)

4. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych: art. 23
pkt 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2002r. Nr 101 poz. 926 z p6z.zm.) dyrektor Zespotu nie jest zobligowany do zbierania
zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuhczej oraz
rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 oraz z 2003r. Nr 107, poz. 1003.)

5. Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkét Plastycznych w Gdyni.

6. Kazdy rodzic (opiekun prawny) po zalogowaniu sie na swoim koncie w zaktadce
INFORMACJE ma zgodnie z Ustawg z dn. 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych, dostep do raportu o zawartych w systemie danych o:

— informacji identyfikujacych osobe (swoje dziecko),

— informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dn. 29 kwietnia 2004r.

— listy logindw uzytkownikéw uprawnionych do edycji danych (administratorzy
dziennika, dyrektorzy Zespotu, wychowawcy, pracownicy sekretariatu).
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7. Na podstawie powyzszych rozporzadzen oceny czastkowe, frekwencja, tematy zajec,
oceny okresowe, oceny przewidywane roczne i oceny roczne sg wpisywane w
dzienniku elektronicznym.

8. Pracownicy Zespotu zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w powyzszym
dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w Zespole.

9. Rodzicom na pierwszym zebraniu, w nowym roku szkolnym i uczniom na
poczatkowych godzinach wychowawczych zapewnia sie mozliwo$¢ zapoznania sie
ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

10. Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje
zapisow, ktore zamieszczone sg w:

— wewnatrzszkolnym systemie oceniania,
— przedmiotowych systemach oceniania.

11. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicéw (prawnych
opiekunow), uczniéw oraz pracownikow Zespotu okreslone sg w umowie zawartej
pomiedzy firmg zewnetrzng dostarczajgca system dziennika elektronicznego, a
Zespotem z zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego dostepu do
informacji o swoim dziecku, ale tylko w Zespole. W takim przypadku ( w asyscie
dyrektora, wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego lub pedagoga) rodzicowi
udostepnia sie za pomocg komputera wszystkie informacje dotyczace jego dziecka z
zachowaniem poufnosci danych osobowych. Zasady te sg opisane w zakladce
POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu sie na swoje bezptatne konto
na stronie http://www.dziennik.librus.pl/help.

12. W przypadku opisanym w rozdziale 1 pkt 9, zaleca sie prezentowac¢ rodzicom dane
ucznia poprzez wykorzystanie modutu kartoteki uczniowskiej, dostepnego w
dzienniku elektronicznym.

Rozdziat Il
Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy uzytkownik posiada w systemie dziennika elektronicznego wiasne konto, za
ktére osobiscie odpowiada. Szczegbtowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg
w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym i dostepne po zalogowaniu sie na
wiasne konto (http://www.dziennik.librus.pl/help) oraz w poszczegdélnych rozdziatach
tego dokumentu.

2. Hasto musi by¢ zmieniane, co 30 dni z wyjgtkiem rodzicéw oraz uczniéw gdzie
zmiana nastepuje, co 90 dni. Hasto musi skfadaé sie, z co najmniej 8 znakow i by¢
kombinacjg matych i duzych liter oraz cyfr. Poczatkowe hasto do konta, ktére
uzytkownik dostanie od administratora, stuzy tylko do pierwszego zalogowania.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku poczatkowa i okresowg zmiane hasta.

3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowacé sie do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu
sie loginem i hastem do systemu, ktére poznat na szkoleniu (nauczyciele na radzie
pedagogicznej, rodzice na zebraniu, uczniowie na godzinie wychowawczej)

4. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobéw sieci kazdy uzytkownik (administrator
dziennika elektronicznego, dyrektorzy Zespotu, wychowawcy klas, nauczyciele
przedmiotéw, pracownik sekretariatu, rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy réwniez
po uptywie ich waznosci.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/ukradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora dziennika elektronicznego.
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6. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg grupy kont posiadajgce odpowiadajagce im

uprawnienia:

Grupa
uzytkownikow

Zakres uprawnien

Uczen

przegladanie wtasnych ocen
przegladanie wiasnej frekwencji
dostep do wiadomosci systemowych
dostep do ogtoszen Zespotu

dostep do konfiguracji wtasnego konta

Rodzic
(opiekun prawny)

przegladanie ocen swojego podopiecznego
przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego
dostep do wiadomosci systemowych

dostep do ogtoszen Zespotu

dostep do konfiguracji wiasnego konta

sekretariat

wglad w liste kont uzytkownikow
wglad w statystyki logowan

Nauczyciel

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekciji
zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych zaje¢
wglad w statystyki wszystkich uczniéw
wglad w statystyki logowan

przegladanie ocen wszystkich uczniow
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
dostep do wiadomosci systemowych
dostep do ogtoszeh szkoty

dostep do konfiguracji konta

dostep do wydrukéw

dostep do eksportow

zarzadzaniem swoim planem lekgciji

Wychowawca klasy

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekciji
zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktdrej nauczyciel jest
wychowawcg — jesli administrator szkoty wigczyt takie
uprawnienie

zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow
zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawcg

wglad w statystyki wszystkich uczniéw

przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

wglad w statystyki logowan

przegladanie ocen wszystkich uczniéow

przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

dostep do wiadomosci systemowych

dostep do ogtoszen Zespotu

dostep do konfiguracji konta

dostep do wydrukow

dostep do eksportow

zarzgdzanie swoim planem lekcji

Dyrektor Zespotu

zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow
zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow
edycja danych wszystkich uczniéw

wglad w statystyki wszystkich uczniow

wglad w statystyki logowan

przegladanie ocen wszystkich uczniow
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

dostep do wiadomosci systemowych

dostep do ogtoszen szkoty

dostep do konfiguracji konta

dostep do wydrukow
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dostep do eksportow
zarzadzanie swoim planem lekgiji
dostep do danych znajdujacych sie w panelu dyrektorskim

zarzadzanie wszystkimi danymi Zespotu : klasy, uczniowie,
nauczyciela, przedmioty, lekcje

wglad w liste kont uzytkownikow
zarzadzanie zablokowanymi kontami
zarzadzanie ocenami w catym Zespole
zarzadzanie frekwencjg w catym Zespole
wglad w statystyki wszystkich uczniéw
wglad w statystyki logowan

przegladanie ocen wszystkich uczniéw
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
dostep do wiadomosci systemowych
dostep do ogtoszen Zespotu

dostep do konfiguracji konta

dostep do wydrukéw

dostep do eksportow

zarzadzanie planem lekcji Zespotu

Administrator
Zespotu

Super administrator e uprawnienia wynikajgce z umowy

7. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z POMOCA i
REGULAMINAMI dostepnymi po zalogowaniu sie na swoje konto w szczegolnosci
regulaminem korzystania z systemu. Zasady te sg opisane w zaktadce POMOC w
dzienniku elektronicznym po zalogowaniu sie na swoje bezptatne konto na stronie
http://www.dziennik.librus,pl/help do powyzszego dokumentu dotgczona jest pomoc
dla konta rodzica.

8. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich
oraz administratorskich mogg zosta¢ zmienione przez administratora dziennika
elektronicznego oraz super administratora. Aktualna lista uprawnien publikowana jest
w dokumentacji systemu dostepnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora Zespotu
oraz administratora dziennika elektronicznego.

Rozdziat Il
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informaciji stuzg moduty
WIADOMOSCI, OGLOSZENIA.

2. W Zespole funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (wywiadowki,
dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami). Zesp6t moze na zyczenie
rodzica udostepni¢ papierowe wydruki, ktére sg przewidziane dla konta rodzica w
systemie dziennika elektronicznego.

3. Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikagii i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
odpowiedzi na pytanie oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢ tylko pewnej grupie
0sOb np. uczniom tylko jednej klasy.

4. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapié oficjalnych podan papierowych, ktére
regulujg przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.

5. Modut WIADOMOSCI moze stuzy¢ do usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia w
Zespole.

6. Odczytanie przez rodzica informacji zawartej w module WIADOMOSCI jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone
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zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje
potwierdzajgcg odczytanie wiadomosci w systemie uwaza sie za rbwnowazng
skutecznemu dostarczeniu do rodzica ucznia.

7. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegolnego odnotowania,
powinien wystaé odpowiednig tre$¢ do rodzica za pomocg WIADOMOSCI, wybierajac
RODZAJ informaciji, jako UWAGA.

8. Wiadomosci odczytane, jako UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki
danego ucznia z podaniem:

a) daty wystania,

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,
c) adresata,

d) tematu i tresci uwagi,

e) daty odczytania przez rodzica.

9. Usuniecie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zaktadki WIADOMOSCI w
dzienniku elektronicznym, nie powoduje jej usuniecia z systemu.

10. Usuniecie przez nauczyciela wpisanej UWAGI dla ucznia ze swojego konta w
zaktadce WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym, powoduje usuniecie jej z
systemu, przez co nie bedzie ona niewidoczna w KARTOTECE UCZNIA, w zwigzku z
tym po odczytaniu i odpowiedzeniu na dang wiadomos$¢, powinna by¢ ona
przeniesiona do KOSZA i przechowywana tam, az do zrobienia petnego
catorocznego archiwum. Informacije o tym przekaze administrator dziennika
elektronicznego na koniec roku szkolnego.

11. Za pomocg OGLOSZEN mozna powiadomi¢ uczniéw i rodzicéw o zebraniach z
rodzicami, liscie obowigzujacych lektur czy terminach wazniejszych sprawdzianow.
Modut ten nalezy wykorzystywac, gdy nie potrzebna jest informacja zwrotna o
przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

12. Modut OGLOSZENIA daje mozliwosé wyswietlania informacji razem lub osobno:
a) wszystkim uczniom w Zespole,

b) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom uczniéw uczeszczajgcych do
Zespotu,

c) wszystkim nauczycielom w Zespole.

13. Zakazuje sie usuwania nieaktywnych OGLOSZEN. Wszystkie informacje mozna
bedzie usuna¢ pod koniec sierpnia, przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego.
Zapewni to catkowitg archiwizacje danych przez firme oraz administratora dziennika
elektronicznego oraz da mozliwos¢ poprawnego odczytania w przysztosci.

Rozdziat IV
Super administrator

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana super administratorem, ktora jest

odpowiedzialna za kontakt z Zespotem. Jej zakres dziatalnosci okre$la umowa zawarta
pomiedzy firma i dyrektorem Zespotu.

Rozdziat V
Administrator dziennika elektronicznego Zespotu

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Zespole odpowiedzialny
jest administrator dziennika elektronicznego.
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2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie administratora dziennika elektronicznego
powinny by¢ wykonane ze szczegdlng uwaga i po doktadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania Zespotu. Dlatego zaleca sie, aby funkcje tg petnit nauczyciel
pracujacy w Zespole, ktéry sprawnie postuguje sie systemem i zostat w tym zakresie
odpowiednio przeszkolony.

3. Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy:

a)
b)

d)

f)

)

h)

zapoznanie uzytkownikéw z przepisami i zasadami uzytkowania systemu,

utworzenie nowych kont oraz przekazywanie loginow i haset nowym
uzytkownikom — bezposrednio ich wiascicielom (nauczyciele) lub
wychowawcom klas (rodzice i uczniowie),

w przypadku przejscia ucznia do innej szkoty administrator dziennika
elektronicznego ma obowigzek zarchiwizowaé¢ oraz dokonaé wydruku
kartoteki danego ucznia i przekaza¢ wydruk do sekretariatu Zespotu, celem
umieszczenia go w szkolnym archiwum w arkuszu ocen danego ucznia,

administrator dziennika elektronicznego, logujac sie na swoje konto, ma
obowigzek mieé wigczong opcje KeyStroke (biometryczna metoda
uwierzytelniania) i zachowywac zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane i
systematycznie aktualizowa¢ programy zabezpieczajgce komputer),

do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy
systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie, oraz usuwanie automatycznego powiadamiania e-
mailem o nowej WIADOMOSCI w systemie,

systematyczne umieszczanie waznych OGELOSZEN majacych kluczowe
znaczenie dla dziatania systemu,

wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziome Zespotu, majacych wptyw na
bezposrednie funkcjonowanie zaje¢ i Zespotu, administrator dziennika
elektronicznego moze dokonaé wytgcznie po poinformowaniu rady
pedagogiczne;,

raz w miesigcu administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek
zarchiwizowania catego dziennika Zespotu w formacie XML oraz zapisania go
na ptycie CD i przenosnym dysku pamieci oraz dostarczenia ich do
sekretariatu Zespotu. Kopie te powinny by¢ przechowywane w sejfie. Ptyta
powinna by¢ opisana z podaniem zawartosci i daty utworzenia archiwum.

4. Kazdy zauwazony i zgtoszony administratorowi dziennika elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajacej w celu podjecia
dalszych dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).

5.

Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, administrator dziennika
elektronicznego ma obowiagzek:

a)
b)

c)

d)

skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady,

w razie zaistnienia préby naruszenia bezpieczenstwa powiadomic¢ firme
nadzorujgca, poprzez wystanie informacji do super administratora,

sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawartos¢ jego konta z tworzonymi
kopiami bezpieczenhstwa i, jesli jest taka potrzeba, przywréci¢ do prawidtowej
zawartosci,

wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

6. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu,
poza szkolnym administratorem sieci komputerowej, zadnych danych
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1.

2.

konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczynic sie na obnizenie
poziomu bezpieczenstwa.
W przypadku czasowego przypisania ucznia do innej klasy (wycieczka klasy),

administrator dziennika elektronicznego dokonuje czasowego przypisania danego
ucznia do danej klasy.

Rozdziat VI
Dyrektor Zespotu

. Za kontrolowanie poprawno$ci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada

dyrektor Zespotu oraz wyznaczeni przez niego wicedyrektorzy.

Do 15 wrzesnia dyrektor Zespotu sprawdza wypetnienie przez wychowawcow klas
wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika
elektronicznego.

Dyrektor Zespotu jest zobowigzany:
a) systematycznie sprawdzac statystyki logowan,

b) kontrolowaé systematycznosé wpisywania ocen, tematéw lekciji i frekwencji
przez nauczycieli,

c) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicéw i uczniow,
d) bezzwiocznie przekazywaé uwagi za pomocg WIADOMOSCI,
e) przekazywaé wazne informacje za pomocg OGLOSZEN,

f) generowac odpowiednie statystyki ( np. zbiorczych dla nauczycieli) a
nastepnie ich wynik i analize przedstawiaé na radach pedagogicznych,

g) dochowac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

h) wyznaczy¢ drugg osobe, kiéra moze peti¢ role administratora dziennika
elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej funkcji przez pierwsza.
Na swoim koncie musi ztozy¢ zaméwienie o przyznanie drugiej osobie
uprawnieh administratora dziennika elektronicznego do firmy zarzadzajacej
dziennikiem elektronicznym.
i) Zapewni¢ szkolenia dla:
— nauczycieli Zespotu,
— nowych pracownikéw Zespotu,

— pozostatego personelu (o ile zachodzi taka potrzeba).

Rozdziat VI
Wychowawca klasy

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora Zespotu
wychowawca klasy. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie
dziennika elektronicznego swojej klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

Wychowawca klasy powinien zwréci¢ szczegdlng uwage na modut ,edycja danych
uczniow”. Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku
Swiadectw, powinien rowniez wypetniaé¢ pola odnosnie telefonéw kontaktowych do
rodzicéw (opiekundw prawnych) oraz, jesli dziecko posiada opinie lub orzeczenie z
poradni , odznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np. zmiana nazwiska,
wychowawca klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika
elektronicznego, za ktérych wprowadzenie bezposrednio odpowiada.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w WSO.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, wychowawca klasy zgtasza
ten fakt administratorowi dziennika elektronicznego. Na podstawie takiej informac;ji
administrator dziennika elektronicznego moze przenies¢ ucznia do innej klasy lub
wykresli¢ z list uczniow.

Wychowawca klasy dokonuje eksportu danych z dziennika elektronicznego do
programu ,Swiadectwa”.

Wychowawca klasy przeglada frekwencje swojej klasy za ubiegty tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian np. usprawiedliwien. Czestotliwo$¢ tych czynnosci nie moze by¢
mniejsza niz raz na tydzien.

Od rana w dniu zebrania z rodzicami wychowawcy mogq drukowaé z systemu

dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwenciji i potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma obowigzku
dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w Zespole systemem
dziennika elektronicznego.

Wychowawca klasy regularnie uzupetnia modut WYWIADOWKI i systematycznie
odnotowuje w nich obecnos¢ rodzica lub opiekuna prawnego, zaznaczajac
odpowiednie opcje.

Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w
klasie, w ktdrej jest wychowawca, poza przedmiotem, ktdérego uczy.

W uzasadnionych przypadkach administrator dziennika elektronicznego moze
czasowo wigczy¢ edytowanie przez wychowawce ocen okresowych i rocznych
swoich wychowankdw.

Do 15 wrzesnia wychowawca klasy jest zobowigzany do uzupetnienia lub dokonania
korekty nastepujacych zaktadek

a) dane osobowe ucznia,
b) inne informacje o uczniu,
c) opiekunowie,

d) rada klasowa,

e) samorzad klasowy.

Wychowawcy klas sg zobligowani do systematycznego uzupetniania nastepujacych
zaktadek :

a) wycieczki,

b) wydarzenia z zycia klasy,

¢) kontakty z rodzicami,

d) dyzurni.
Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w Zespole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek osobiscie
rozdac¢ rodzicom loginy i hasta do ich kont oraz ich dzieci. Na tym zebraniu
przekazuje podstawowe informacje o tym jak korzystac z dziennika elektronicznego i
wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze
(http://www.dziennik.librus.pl/help - po zalogowaniu sie na swoje konto).

STATUT Zespotu Szkét Plastycznych w Gdyni -8/ 16


http://www.dziennik.librus.pl/help

17. Fakt otrzymania loginéw, haset oraz zapoznanie sie z zasadami funkcjonowania

10.
11.

12.

dziennika elektronicznego w Zespole, rodzic potwierdza podpisujac sie osobiscie na
specjalnej liscie.

Rozdziat VIII
Nauczyciel

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego:

a) ocen czastkowych,

b) ocen prognozowanych rocznych,
c) tematéw lekciji,

d) frekwencji

Nauczyciele w pierwszym tygodniu nauki sg zobowigzani do uzupetnienia zaktadki
PROGRAMY NAUCZANIA.

Jesli nauczyciel korzysta z komputera, ma obowigzek prowadzi¢ lekcje z
wykorzystaniem elementéw INTERFEJSU LEKCYJNEGO.

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i
wpisuje do dziennika elektronicznego, nieobecnosci, jak i obecnosci na zajeciach
oraz temat lekcji. W trakcie trwania zaje¢ uzupetnia inne elementy np. oceny
uzyskane przez uczniow.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma
obowigzek dokonywac zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika
elektronicznego:

a) jesli uzywa specjalnych kart, poza standardowymi zaznaczeniami, musi
wpisa¢ w odpowiednim miejscu numer nauczyciela, za ktérego prowadzi
lekcje. Wszystkie potrzebne dane do przeprowadzenia lekcji za innego
nauczyciela kazdy nauczyciel ma dostepne w zaktadce WYDRUKI na swoim
koncie w dzienniku elektronicznym w opcji LISTY NUMEROW NAUCZYCIELI
PRZEDMIOTOW oraz w pokojach nauczycielskich,

b) jesli bedzie uzywat komputera w INTERFEJSIE LEKCYJNYM musi wybraé
opcje PROWADZE ZASTEPSTWO, a nastepnie zaznaczy¢ z listy ZAJECIA
EDUKACYJNE odpowiedni przydziat lekcyjny dla nauczyciela, za ktérego
prowadzi zajecia.

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika
elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

Zaleca sie, aby kazdy nauczyciel korzystat z metody KeyStroke podczas logowania
sie do dziennika elektronicznego.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalone sg wedtug
zasad okreslonych w Przedmiotowych Systemach Oceniania. Kazda ocena ma mie¢
przydzielong kategorie, wage oraz zaznaczenie, czy jest liczona do $redniej.

Kazde usuniecie lub zmiana oceny w dzienniku elektronicznym musi zosta¢
niezwtocznie zgtoszona administratorowi dziennika elektronicznego w systemie
WIADOMOSCI, z podaniem przyczyny.

Kazdej wpisanej ocenie nalezy przypisa¢ odpowiednig kategorie.

Nauczyciele poza dziennikiem elektronicznym zobowigzani sg do odnotowywania
wystawionych ocen w wersji papierowe;.

Nieobecnos¢ wpisana do dziennika elektronicznego nie moze zosta¢ usunieta, nalezy
ja zmieniaé na odpowiednig kategorie frekwenc;ji.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy, co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim
koncie WIADOMOSCI | OGLOSZENIA oraz systematycznie udzielaé na nie
odpowiedzi. W tym zakresie nauczyciel jest kontrolowany przez dyrektora Zespotu
oraz administratora dziennika elektronicznego.

Nauczyciel ma obowigzek umieszczac¢ informacje o kazdej klaséwce i tekscie w
TERMINARZU klasy, ktérej ta praca klasowa dotyczy.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma prawa umozliwia¢
korzystania z zasobéw osobom trzecim.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie
same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentacii.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera:

a) ekran monitora komputera, na ktérym otwarty jest dziennik musi by¢
umieszczony w sposéb uniemozliwiajgcy podejrzenie danych na nim
wyswietlanych prze osoby nieuprawnione lub postronne,

b) wprowadzenie loginu i hasta dostepu do dziennika, musi by¢ wykonane w
sposob uniemozliwiajgcy podejrzenie przez osoby nieuprawnione lub
postronne,

c) kazdorazowe opuszczenie stanowiska pracy, przy ktérym otwarty jest
dziennik, musi by¢ poprzedzone wylogowaniem sie z systemu. Bezwzglednie
zabrania sie opuszczenia stanowiska pracy bez zablokowania dostepu do
systemu dziennika elektronicznego,

d) zabrania sie stosowania mechanizméw zapamietywania haset w programach,
w tym stosowania automatycznych mechanizméw logowania do systemu,

e) uzytkownicy komputeréw powinni stosowaé wygaszacze ekranu
zabezpieczone hastem. Zalecany czas aktywacji wygaszacza ekranu nie
powinien by¢ dtuzszy niz 10 minut.

Po kazdym zalogowaniu sie do dziennika nauczyciel powinien sprawdzic
wiarygodnos$¢ informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie
widoczna zaraz po zalogowaniu sie na swoje konto.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie
zawiadomic¢ o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego.

Dla zachowania wysokiego poziomu bezpieczehstwa nauczyciele powinni zachowac
poufnos¢ loginu i hasta, ktérymi sie postuguija.
Niedopuszczalne jest ujawnienie i zapisywanie hasta dostepu do systemu.

Rozdziat IX
Sekretariat

. Za obstuge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora

Zespotu osoba, ktéra na state pracuje w sekretariacie Zespotu.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby na polecenie Dyrektora Zespotu
administrator dziennika elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej w
sekretariacie konto z uprawnieniami nauczyciela, nie dajac jednak zadnych
mozliwo$ci edycji danych dotyczgcych ocen i frekwencji w zadnej klasie Zespotu.

Osoba pracujgca w sekretariacie Zespotu
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4.

10.

11.

Jest zobowigzana do przestrzegania przepisow zapewniajgcych ochrone danych
osobowych i débr osobistych uczniéw w szczegdélnosci do nie podawania haset do
systemu drogg niezapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby (np. drogg
telefoniczng).

Nowe hasto dla ucznia lub rodzica, pracownik sekretariatu moze wydac tylko po
okazaniu legitymacji szkolnej lub dowodu tozsamosci.

Pracownik sekretariatu Zespotu jest zobowigzany do jak najszybszego
przekazywania wszelkich informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez
nauczyciela, administratorowi dziennika elektronicznego.

Rozdziat X
Rodzic (opiekun prawny)

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepdw edukacyjnych ucznia i frekwencji
oraz mozliwos¢é komunikowania sie z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrone
dobr osobistych innych uczniow.

Na poczatku roku szkolnego rodzic (opiekun prawny) dostaje login i hasto do swojego
konta i konta swojego dziecka. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic potwierdza
osobiscie podpisem w obecnosci wychowawcy na odpowiednim dokumencie. W
przypadku jego nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwos¢ odebrania loginu i
hasta w sekretariacie Zespotu.

Rodzic w swoim koncie poza mozliwoscig zmiany swojego hasta ma mozliwosé
zmiany hastfa konta swojego dziecka.

Rodzic ma obowigzek zapoznaé sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w Zespole dostepnymi w POMOCY i odpowiednich
REGULAMINACH dostepnych po zalogowaniu sie na swoje konto.

Standardowo wydaije sie dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi
odrebnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicéw istnieje mozliwo$¢é wydania
osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

Dostep rodzicow i ich dzieci do poszczegdlinych modutéw w dzienniku elektronicznym
jest okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firma a dyrektorem Zespotu.

Rodzic moze usprawiedliwia¢ nieobecnosci swojego podopiecznego za pomoca
WIADOMOSCI.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma
obowigzek nie udostepniaé¢ go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

Jesli wystepuja btedy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do
odwotania sie do wychowawcy klasy, a nastepnie do dyrektora Zespotu.

Rodzic, ktéry chce w petni aktywowaé swoje konto na okres jednego roku, a tym
samym umozliwi¢ sobie dostep do ocen i frekwencji jednego dziecka musi dokonaé
samodzielnej wptaty sumy 20 zt. na konto LIBRUSA.

Jezeli rodzic ma w Zespole wiecej niz jedno dziecko, wtedy optata za rok aktywacji
kont za dowolnie liczne rodzenstwo wynosi 30 zt. W tym przypadku optaty moze
dokonac rodzic jedynie za posrednictwem Zespotu.
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Rozdziat XI
Uczen

Na poczatkowych lekcjach wychowawczych uczniowie bedg zapoznani przez
wychowawce z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w Zespole.

Uczen ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego dziennika ocen w Zespole dostepnymi w POMOCY i odpowiednich
REGULAMINACH dostepnych po zalogowaniu sie na swoje konto
(http://www.dziennik.librus.pl/help).

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same
prawa, obowigzki i uprawnienia, jako rodzic na swoim koncie.

Rozdziat XII
Postepowanie w czasie awarii

Postepowanie dyrektora Zespotu w czasie awarii:

a) dyrektor Zespotu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odnoénie
zaistnienia awarii sg przestrzegane przez administratora dziennika
elektronicznego, administratora sieci komputerowej i nauczycieli,

b) dopilnowac jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu.
Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
a) obowigzkiem administratora dziennika elektronicznego jest niezwtoczne
dokonanie naprawy w celu przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu,
b) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy administrator

dziennika elektronicznego powinien powiadomié dyrektora Zespotu oraz
nauczycieli,

c) jezeli usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzien, administrator dziennika
elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogtoszeh w pokoju
nauczycielskim odpowiednig informacje,

d) jesli z powoddéw technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwo$ci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomic¢ o
tym fakcie dyrektora Zespotu.

3. Zalecang forma zgtaszania awarii jest uzycie WIADOMOSCI w systemie dziennika

1.

elektronicznego, a jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza sie nastepujgce
powiadomienia: osobiste, telefoniczne, za pomocg poczty e-mail, poprzez zgtoszenie
tego faktu w sekretariacie Zespotu, ktéry jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika Zespotu.

Rozdziat XllI
Postanowienia koncowe

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstate na podstawie danych z
dziennika elektronicznego majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub ukradzenie.

Nie wolno przekazywac zadnych informacji odnosnie np. haset, loginéw, ocen,
frekwencji drogg telefoniczna, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje
drugiej osoby.
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Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.

Zespot moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw/opiekundéw prawnych
odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych
obowigzujgcych w Zespole np. innym szkotom w czasie przeniesienia, uprawnionym
urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposéb trwaty.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD,
przenosny dysk pamieci z danymi powinny by¢ przechowywane w archiwum Zespotu.
Fakt zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego, kazdy

nauczyciel potwierdza podpisem na formularzu znajdujgcym sie sekretariacie
Zespotu.

Zataczniki:

1.

9.

Deklaracja dochowania tajemnicy z dziennika elektronicznego, wynikajgca z Ustawy
o Ochronie Danych Osobowych przez osoby niezatrudnione w Zespole.

Art. 23 pkt. 1 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2002r. Nr 101 poz. 926 ze zm.)

Deklaracja usprawiedliwienia ucznia/uczennicy przez rodzica/opiekuna prawnego za
pomocg dziennika elektronicznego.

Potwierdzenie otrzymania dostepu do kont rodzica/opiekuna i ucznia/uczennicy w
dzienniku elektronicznym.

Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
przez rodzica/opiekuna prawnego.

Lista dla wychowawcy — usprawiedliwienie nieobecnosci poprzez dziennik
elektroniczny.

Lista dla wychowawcy — potwierdzenie otrzymania dostepu do dziennika
elektronicznego.

Lista dla wychowawcy — potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

Potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
i przestrzegania ochrony danych osobowych przez pracownika szkoty.

Potwierdzenie odbioru kopii dziennika elektronicznego

10. Wzér listy przygotowywanej przez wychowawce klasy na wypadek awarii.

Zalacznik 1 - deklaracja dochowania tajemnicy z dziennika elektronicznego, wynikajacej z

Ustawy o Ochronie Danych Osobowych przez osoby niezatrudnione w Zespole.
Art. 23 pkt. 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.(tekst jednolity: Dz. U. 2002r.
Nr 101 poz. 926 ze zm.)

Lista oséb niezatrudnionych w Zespole, ktére zdeklarowaly przestrzeganie tajemnicy danych z

dziennika elektronicznego w Zespole Szkét Plastycznych w Gdyni.

Lp.

Imie i Nazwisko . . Podpis
(komu udzielany jest dostep do (komu udzielany Termin dostepu dyrektora
danych ) jest dostep do data do danych Zespolu
danych ) p

Czytelny podpis
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Zalacznik 2 — deklaracja usprawiedliwienia ucznia/uczennicy przez rodzica/prawnego opiekuna za
pomocg dziennika elektronicznego.

Deklaruje mozliwos¢ usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia/uczennicy poprzez modut
WIADOMOSCI w dzienniku elektroniCZnym W ...........ccevuueeriiieuneieeresnneeeennans w
Gdyni, w klasie......... w roku szkolnym ........ I........

Rodzic musi podpisa¢ sie czytelnie, petnym imieniem i nazwiskiem, gdyz podpis ten bedzie
traktowany, jako wzor podpisu rodzica/opiekuna prawnego.

Lp. Imie i Nazwisko Imie i Nazwisko Czytelny podpis rodzica
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna lub opiekuna prawnego
1
Zatacznik 3 - potwierdzenie otrzymania dostepu do kont rodzica/opiekuna i

ucznia/uczennicy w dzienniku elektronicznym

Potwierdzam otrzymanie dostepu (loginéw, haset) do swoich kont (rodzica/opiekuna
oraz ucznia/uczennicy w dzienniku elektronicznym w
..................................................... w klasie ............ wroku szkolnym .............. |

Rodzic musi podpisac¢ sie czytelnie, peinym i nazwiskiem, gdyz podpis ten bedzie traktowany, jako
wzor podpisu rodzica/opiekuna dziecka.

Lp. Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis
(ucznia/uczennicy) (rodzical/opiekuna) rodzica/opiekuna

1

2

Zatacznik 4 — potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
przez rodzica/opiekuna

Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w Zespole Szkét Plastycznych w Gdyni w klasie .................. w roku
szkolnym ......... [ ovinannn,

Rodzic musi podpisac¢ sie czytelnie, peinym imieniem i nazwiskiem, gdyz podpis ten bedzie

traktowany, jako wzor podpisu rodzica/opiekuna dziecka.

Lp. Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis
ucznia / uczennicy rodzica / opiekuna Rodzica / opiekuna

1.

Zalacznik 5 - lista dla wychowawcy — usprawiedliwienie nieobecnosci poprzez dziennik
elektroniczny.
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Lista rodzicow/opiekunéw, ktérzy zdeklarowali mozliwo$¢ usprawiedliwiania
nieobecnosci ucznia/uczennicy poprzez modut WIADOMOSCI w dzienniku

elektronicznym, w Zespole Szkoét Plastycznych w Gdyni w klasie ...................... w
roku szkolnym ......... | A
Imie i nazwisko Imie i nazwisko .
Lp. ; ) ) . uwagi
ucznia / uczennicy rodzica / opiekuna
1.

Zatacznik 6 - lista dla wychowawcy - potwierdzenie otrzymania dostepu do dziennika
elektronicznego.

Lista rodzicow/opiekunow, ktorzy potwierdzili otrzymanie dostepu (loginéw i haset) do
swoich kont (rodzica/opiekuna oraz ucznia/uczennicy) w dzienniku elektronicznym w

Zespole Szkoét Plastycznych w Gdyni w klasie ...............ccueueeee. w roku szkolnym
......... | AT
L Imie i nazwisko Imie i nazwisko .
p . . ‘ : uwagi
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna
1
Zalacznik 7 - lista dla wychowawcy — potwierdzenie zapoznania sie z zasadami

funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Lista rodzicow/opiekunéw, ktérzy zapoznali sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w zespole Szkét Plastycznych w Gdyni

wklasie ........ccocviviiiiiinne, w roku szkolnym ........... |
Imie i nazwisko Imie i nazwisko .
Lp. . . ; . uwagi
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna
1.
2.

Zatacznik 8 — potwierdzenie zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego i przestrzegania ochrony danych osobowych przez pracownika Zespotu.
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
prowadzenia dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23,
poz. 225 oraz z 2003r. Nr 107, poz. 1003) . Art. 23 pkt. 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych. (tekst jednolity : Dz. U. 2002r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2009r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji.

Lista pracownikéw Zespotu, ktérzy zapoznali sie z zasadami funkcjonowania dziennika

elektronicznego w Zespole Szkot Plastycznych w Gdyni w roku szkolnym ............. | A
Lp. Imie i nazwisko Zajmowane stanowisko Czytelny podpis
1.
2.
3.

Zatacznik 9 — potwierdzenie odbioru kopii dziennika elektronicznego
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Lista oséb, ktore odebraly dodatkowa kopie dziennika elektronicznego w ZSP w Gdyni

) Rodzaj kopii
Zawartosc_: kopii Imie i Czytelny (wydruk Imie i Czytelny
dziennika Data nazwisko odpis papierowy nazwisko dpi
Wydania . podpis Plik . pogpis
Lp. | (dane Kiasy, szkoly, i (kto pobiera | (kto pobiera (kto wydaje | (kto wydaje
kartoteka ucznia i kopii kopie) kopie) XML,CSV, kopie ) kopie)
itp.) SOU, PDF,
inny)
1.

Zatacznik 10 — wzor listy przygotowywanej przez wychowawce klasy na wypadek awarii.

L Nazwisko i imie
P- ucznia

ocena
ocena
ocena
ocena
ocena
ocena
ocena
ocena

=| frekwencja
N| frekwencja
w| frekwencja
| frekwencja
| frekwencja
o| frekwencja
~| frekwencja
oo| frekwencja

Numer lekgcji

1.

2.

3.

4.

Strona 1

Numer telefonu

Lp. Nazwisko i imie ucznia Rodzicéwlopiekunéw

1.

Lp. Temat lekcji Czytelny podpis

Zatwierdzono na Radzie Pedagogicznej dnia 28 sierpnia 2014 r.
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